
 

 

患者様を笑顔でお迎えする受付は、医院の顔ともいえる大変やりがいのあるお仕事です。 
あなたのおもてなしの心に笑顔を添えて、患者様に安心していただけるクリニックを一緒に 

作っていきませんか？ 

 

施設概要 

産婦人科・小児科クリニック。病床数１７床 

年間分娩件数 45６件、１日平均来院患者数９８人。 

２０１８年１月に新築移転し分娩件数・患者数ともに増加中。

当院HP・SNS・ブログもご参照下さい。 

 

  スタッフ数 

医療事務・受付事務：7 名 

事務（総務）：１名  

常勤医師：２名  

助産師：13名  

看護師：1０名  

ESスタッフ：７名 

調理師・栄養士（外部委託） 

※2023年 4月現在 

  

  職務内容 

  

 

 

 

 

 

医師、助産師、看護師等と連携を取りながら 

日々医療の現場で忙しくも充実した毎日です。 

患者様はもちろんスタッフに対しても笑顔を忘れず 

「自分以外は皆お客様」を意識して職務に取り組む 

姿勢は院内外より高く評価をいただいています。 

２０～３０代のスタッフ中心に活躍中！ 

丁寧な指導体制を整えておりますので、未経験でもご安心 

ください。 

 

医療事務(パート) 受付・外来会計・入院会計 

レセプト業務他 

 

 

受付事務(パート) 

受付業務 他 

※診療費の計算、レセプト業務は担

当していただく予定はありません。

頑張り次第で、受付事務スタッフ

(パート)→医療事務スタッフ(パー

ト)へのステップアップも可能。 

医院の顔として患者様のお出迎えをしています 

マンツーマンで丁寧な指導体制を整えています 

受付事務スタッフ 

大募集！ 
医療事務スタッフ 

受付で様々な対応をしております 



現在当院で活躍中の医療事務スタッフにアンケートに答えてもらいました。 

 

 

 

・元々、患者様の幸せをともに感じることができる産婦人科に興味があり、綺麗な設備、患者様だけでなくスタ

ッフの方々との関係も大切にされているところに魅力を感じたため。 

・自分自身がお産を経験し、産院で働きたい気持ちが増しました。総合病院よりも、患者様とより身近に関わる

事ができるのではないかと思い、応募しました。 

・“自分以外は皆お客様”というフレーズに惹かれて、ここで働きたいと思った。 

・医療事務資格がなく、医療機関での仕事も初めてでしたが、仕事をしながら学んでいく形でパートとして採用

していただけました。 

・医療事務資格を取ったばかりで経験の無い私でも頑張れる場を与えてくださいました。 

・親族が浅桐産婦人科で出産して面会に来たとき、スタッフの方がイキイキと働いている姿を見て、 

私もここで働きたいと思いました。 

・2人の娘を出産した医院で、今度は自分が患者様のお役に立ちたかったから。 

・命の誕生という大切な場面をお手伝いできる仕事だと思ったからです。 

・もともと産科に興味があったからです。 

・スタッフ全員が患者様ファーストを心がけていて、とても親切丁寧です。 

・皆さんが優しく思いやりがあって、常に患者様の事を考えていて働きやすい職場です。 

・“患者様第一”という考えをスタッフ誰もが持っています。そのため、チームワークが良く、部署内だけでなく

他部署との連携もしっかりしていて、医院全体のチームワークがとても素晴らしいです。 

・スタッフ全員が仕事に対する意識が高くストイック。 

・チームワークがいいです！皆元気で楽しく働けています。 

・普段もですが、いざという時のチームワークがすごい職場だと思います。 

・スタッフが皆さん優しい方ばかりなので、わからないことも丁寧に教えてくださいます。 

・スタッフ同士仲が良く、働きやすい。 

・当院で産まれたお子様の成長も感じることができるので温かい気持ちになれます。 

・明るくアットホームで、スタッフ皆が助け合いのできる職場なので働きやすいです。 

・医療現場で働くのは初めてでしたが、一から丁寧に教えてくださいました。医療事務スタッフはもちろん、他

部署からもよく声かけをしてくださいます。 

・スタッフが皆、テキパキと仕事をこなしている。 

・院内がいつも、とても綺麗。設備も綺麗で整っている。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

浅桐産婦人科ってどんな職場ですか？ 

あなたはどうして浅桐産婦人科に就職したいと思ったのですか？ 



 

 

 

・日々新しい事を学べて、たくさんいろいろな事を勉強させていただいています。患者様お一人お一人をとても

大切にされているなと感じます。 

・一人一人の役割が大きく、責任ある仕事を任せてもらえて、自分自身の成長に繋がっています。 

・病院に勤務するのは初めてですが、一人一人が関われる仕事の幅が広いと思います。 

・新しい命を迎える場所。嬉しそうに退院されていく姿から、こちらも元気をもらえる。 

・院内カンファレンスとは別に、事務カンファレンスがあります。受付や事務で気付いたこと、保険請求での気

をつける点が話し合えて良いです。 

・医療現場で働くのは初めてでしたので、新しい経験も多く全てが新鮮でした。 

・家庭事情も配慮していただけるため働きやすいです。 

・患者様ファースト！ 

・スタッフが患者様の事を、しっかり把握している。 

・とにかくスタッフの方々がいい人ばかりです。どんな質問でも丁寧に教えて下さり、分からない時は一緒に悩

み、納得できるまでとことん付き合ってくれます。“類は友を呼ぶ”ではないですが、自然といい方ばかりが引き

寄せられているんじゃないかなと思います。 

・お昼ご飯がとても美味しい。どこにもほこり一つないほど、院内が綺麗。 

・覚える事はたくさんありますが、丁寧に分かるまで教えてくれる環境があります。皆、常に勉強する姿勢で、

その中で自分自身も知識を増やしてできる事を増やしていく事ができています。 

・妊婦さんへのサポートがしっかりしている。産後のサポートも安心。 

・スタッフ 1人 1人が患者様のことを気に掛けていると思います。 

・職種関係なく、とても仲が良い。患者様ともよくコミュニケーションを取っており、みんな笑顔で働いている。 

・患者様思い。時々話されるジョークが面白くてくすっと笑ってしまう。 

・大変忙しくされているが、患者様を大切にされている。 

・嘘が無く、無駄も無く、判断が早い方です。 

・お話しする機会は少ないけれど、時々先生の発言にほっこりさせられます。 

・厳しくも優しい、患者様思いの院長です。ささいな質問にもしっかり答えてくれて、ありがたいです。 

・わからない事など、質問したことは全て答えてくださいます。 

・何でもはっきりと、わかりやすくお話ししてくれます。患者様からのお問い合わせも、先生が直接お話しして

くださることも多く、親身になってお話ししてくれます。 

・最初は怖い方なのかなと思っていましたが、毎回的確な指示をくだ

さって軽いジョークを言う時もあり、思わず笑顔になります。 

 

 

 

 

 

今までの職場との違いを教えて下さい。 

勤務していて感じる浅桐産婦人科の特徴は何ですか？ 

院長先生の印象を教えて下さい。 



 

・医院よりごちそうしていただき、飲んで食べて、終始笑顔、笑い声の絶えない会を毎回開いて頂いています。

すごく盛り上がって、とっても楽しいです！ 

・休憩時間は一気にOFFモードで和気あいあいとコーヒーやお菓子を食べてまったり過ごしています。 

・アットホームで楽しい雰囲気です。 

・職種に関係なく、職員同士の交流を持てます。仕事のことはちょっとだけ忘れて、皆さん楽しくお話ししてい

ます。 

・みんなでワイワイお話しをしたり、ゆったりとした時間を過ごせま

す。 

・和気あいあいとした雰囲気で毎回楽しいです。 

・何でもありな感じです（笑）気を遣わず、楽しく仕事のこと、プラ

イベートであったこと、沢山話を聞けるし、聞いてもらえます。 

人生相談みたいな？ 

・仕事の話だけでなく、プライベートの事や様々なお話ができ、明る

く楽しい雰囲気。 

 

 

・すごく働きやすい環境です！スタッフの皆さんがいい方ばかりです。ただ優しいだけではなく、ミスや間違っ

てしまった事などはしっかりと指導して下さり、何事も丁寧に教えて下さいます。人としても成長できる職場で

す！ぜひ一緒に働きましょう♪ 

・忙しい職場ですが、スタッフ全員で協力し、助け合って日々の業務にあたっています。やりがいを持って働け

る職場環境です。一緒に頑張りましょう！ 

・覚えることはたくさんありますが、とてもやりがいのある仕事です。 

・私もまだまだ勉強中なので、一緒に成長できたらいいなと思います。宜しくお願いします。 

・やり甲斐のある仕事だと思います。毎日が勉強です。スタッフ同士助け合って明るい職場です。一緒に頑張り

ましょう！！ 

・覚えることも多いですが、先輩方がとても優しくわかりやすく教えてくださいます。他部署とのチームワーク

も良く働きやすいです。ぜひ一緒に頑張りましょう！！ 

・幅広い仕事に関われるので、少しずつステップアップして成長できます！ 

・同じ女性として妊産婦さんのお役に立てていると思うと、充足感で満たされます。 

・スタッフ同士本当に仲が良く、皆さん優しくとても働きやすい職場です。ぜひ一緒に働きましょう！ 

 

 

当院へ就職を希望される方に一言メッセージをお願いします！ 

歓送迎会、慰労会、忘年会等、OFFの時の雰囲気は？ 

 

“学びたい”“成長したい”気持ちのある方 

おもてなしの心に笑顔を添えて 

ママや赤ちゃんに安心していただけるクリニックを

一緒に作っていきませんか？ 

 

ご応募お待ちしています！ 


